
 
Guida rinnovo PEC 

Premessa 
Prima di procedere al rinnovo della propria casella di posta elettronica certificata è importante sapere che  

- È  possibile rinnovare la stessa da 3 mesi prima a 6 mesi dopo la data di scadenza. Lƴ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻ 

caso si ricorda che non sarà possibile ne inviare ne ricevere messaggi ma solo consultare lo storico. 

- bƻƴ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǊƛƴƴƻǾŀǊŜΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ƻƴƭƛƴŜΣ Ǝƭƛ ƛƴŘƛǊƛȊȊƛ t9/ Ŏƻƴ ǳǎŜǊƴŀƳŜ Y±L{Χ Ŝ Y[·Χ 

- Premunirsi di username e indirizzo della casella PEC che si intende rinnovare. 

Procedura di rinnovo per gli ISCRITTI al portale: 
Selezionare dal menu di sinistra GESTIONE PEC / RINNOVO t9/ Ŝ ǉǳƛƴŘƛ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ά!ǾŀƴǘƛέΦ 

 

LƴǎŜǊƛǊŜ ƭŀ ǳǎŜǊƴŀƳŜ Ŝ ƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ PEC della casella da rinnovare e selezionare Avanti. 

In caso di PEC convenzionataΣ ƴŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ǾŜǊǊŀƴƴƻ ƛƴŘƛŎŀǘƛ ƭΩhǊŘƛƴŜ κ /ƻƭƭŜƎƛƻ con il quale è 

stata stipulata la convenzione, il costo del rinnovo (iva esclusa) e la data della prossima scadenza. 

 

In caso di PEC non convenzionata όŜǎΦΥ ΧϪƭŜƎŀƭƳŀƛƭΦƛǘύ apparirà la seguente schermata, dove sarà possibile 

scegliere per quanti anni si vuole rinnovare la propria casella: 



 

In entrambi i casi nella pagina successiva verrà indicato il costo del rinnovo. 

 

Sarà possibile scegliere tra due modalità di pagamento: 

 

1. Prelevando dal prepagato: 

 

 
 

2. Effettuando un versamento apposito con carta di credito e collegamento a Banca Sella: 

 

 

 

Ad ƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǘŜǊƳƛƴŀǘŀ ǎŀǊŁ ƛƴǾƛŀǘŀ ǳƴΩŜ-Ƴŀƛƭ ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀǘƻ ƴŜƭ ǇǊƻŦƛƭƻ Ŏƻƴ ƛƭ ǊƛŜǇƛƭƻƎƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ 

della casella appena rinnovata. 

È inoltre possibile consultare la data della prossima scadenza dal dettaglio della voce di menu GESTIONE 

PEC. 



Procedura di ISCRIZIONE e VERSAMENTO sul portale Lextel: 
 

1. {ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άL{/wL½Lhb9έΥ 

 

 

2. Selezionare la Categoria e cliccare sul ǘŀǎǘƻ ά!±!b¢LέΥ 

 

 

 

 



3. /ƻƳǇƛƭŀǊŜ ƛƭ ŦƻǊƳ Řƛ L{/wL½Lhb9 ŀƭ ǇƻǊǘŀƭŜ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ ά{![±!έ ƛƴ ōŀǎǎƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀΥ 

 

 

 

 



 

4. Dopo aver inserito e salvato i dati il sistema genera, in automatico, una richiesta di conferma 

iscrizione per mezzo di una semplice e-mail.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tale e-mail sarà inviata al proprio indirizzo di posta elettronica ogni qual volta sarà effettuata una 

modifica sul proprio profilo. 

 

5. 5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŀƭ ǇƻǊǘŀƭŜ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀŎŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ǳǎŜǊƴŀƳŜ Ŝ 

password: 

 

 

 

 

 



6. {ŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾŜǊǎŀǊŜ ǎǳƭ ŎƻƴǘǊƻ ǇǊŜǇŀƎŀǘƻ ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ ǇŜǊ ƛƭ ǊƛƴƴƻǾƻ ŘŜƭƭŀ tƻǎǘŀ 9ƭŜǘǘǊƻƴƛŎŀ 

/ŜǊǘƛŦƛŎŀǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭŀ ǾƻŎŜ Řƛ ƳŜƴǴ Řƛ ǎƛƴƛǎǘǊŀ άLƭ ǘǳƻ /ƻƴǘƻέ Ŝ ǎƻǘǘƻ άƳƻŘǳƭƻ Řƛ ǾŜǊǎŀƳŜƴǘƻέΥ 

 

 

1. Sarà necessario seguire la procedura di versamento sul conto per poter tornare alla guida  

άRINNOVO PEC PER GLI ISCRITTIέ ό tŀƎƛƴŀ мΦ ύΦ 

 


