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CORTE D'APPELLO DI POTENZA

Protn. 42755 Potenza 3f/’f1 /ZOH

Ai Sigg. Presidenti dei Consigli dell’Ordine degli Avvocati
di Potenza, Matera e Lagonegro

Ai Direttori delle Cancellerie Civili, Lavoro e Penali
Sede

OGGETTO : Avvio operativita istanze Web per la liquidazione di compensi ad avvocati e ausiliari
del Giudice.

Egregi Presidenti, in uno alla presente trasmetto la nota prot. nr. 12119 del 19 novembre
2021 a firma congiunta dei direttori delle cancellerie Civili, Lavoro/Previdenza e Penali di questa
Corte di Appello relativa all’implementazione dell’applicativo in oggetto indicato.

Naturalmente 1’avvio della presentazione delle istanze di liquidazione degli onorari tramite
il sistema Web - “Liguidazioni Spese di Giustizia™ - pur avendo efficacia dal 1 gennaio 2022, sara,
per un periodo di alcuni mesi, sperimentale e, in quanto tale, non obbligatoria. Trascorsa tale prima
fase, la nuova modalita diverra tassativa ed in tal senso Vi verra data preventiva notizia.

Vi sard grato se vorrete sensibilizzare i rispettivi iscritti ad utilizzare 1’applicativo in
questione che di sicuro avra ricadute positive sulla regolarita e tempestivita del servizio.

La documentazione allegata alla presente sara inserita nelle news del sito di questa Corte di
Appello.

Distinti Saluti.
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Al Consiglio dell’Ordine
Degli avvocati del Foro di

Potenza
ord.lagonegro(@cert.legalmail.it

Al Consiglio dell’Ordine
Degli avvocati del Foro di

Matera
ord.matera@cert.legalmail.it

Al Consiglio dell’Ordine
Degli avvocati del Foro di
Lagonegro
ord.potenza@cert.legalmail.it

Al Presidente della Corte di
Appello di Potenza
Dott.ssa Rosa Patrizia Sinisi

Al Dirigente Amministrativo
della Corte di Appello di Potenza
dott. Cosmo Epifani

OGGETTO: AVVIO OPERATIVITA’ ISTANZE WEB per la liquidazione dei

compensi




Previa interlocuzione con il dirigente amministrativo, sulla base della specifica
indicazione ispettiva, al fine di favorire I’informatizzazione e la dematerializzazione
dei procedimenti, si invitano i Consigli dell’Ordine in indirizzo a sensibilizzare gli
avvocati iscritti alla presentazione delle istanze di Liquidazione on - line utilizzando
il Sistema Web “Liquidazioni Spese di Giustizia” a decorrere dal 1 gennaio 2022.
Per consentire una piu agevole familiarizzazione e semplificare la compilazione dei
campi dell’istanza on-line & stato predisposto un prospetto riassuntivo dei passaggi
chiave da seguire:

Ogni Utente/beneficiario potra accedere al Sistema Web “Liguidazioni Spese di
Giustizia” direttamente attraverso 1’indirizzo: https://Isg.giustizia.it/.

Il primo passaggio consiste nella registrazione; 1 dati inseriti con la prima
registrazione saranno utilizzabili per le successive richieste.

L’utente che deve inviare richieste di liquidazione, al termine della registrazione,
accede al sistema e ha la possibilita di usufruire di tre funzionalita:

e Gestione dei propri dati anagrafici e fiscali: - informazioni necessarie per
consentire all’ufficio giudiziario di procedere correttamente alla lavorazione della
richiesta di liquidazione;

e Inserimento di un’istanza di liquidazione

e Monitoraggio dello stato delle istanze gia presentate agli uffici giudiziari

Nella richiesta di pagamento 1’utente deve indicare:

11 procedimento per il quale ha prestato la propria attivita
L’ufficio destinatario

Gli importi richiesti comprensivi di spese sostenute
Indennita spettanti e onorario.

L’utente che deve inviare fatture, al termine della registrazione, accede al sistema e
ha la possibilita di usufruire di tre funzionalita:

. Gestione dei propri dati anagrafici e fiscali: - informazioni necessarie per
consentire all’ufficio giudiziario di procedere correttamente alla lavorazione della
richiesta di liquidazione;

3 Invio delle fatture

E Monitoraggio dello stato delle fatture inviate agli uffici giudiziari per la fase
della liquidazione

Per inviare una o piu fatture, ’utente deve indicare 'ufficio destinatario ed allegare
due file: uno con il contenuto informativo delle fatture e uno con le immagini delle
fatture in formato PDF.



In entrambi i casi, invio fatture /o istanze di liquidazione, il sistema produce un file
in formato Pdf riepilogativo dei dati inseriti che I’utente puo scaricare sul proprio PC.

_L’utilizzo del sistema “Istanze Web” presenta molteplici vantaggi tra i quali una piu
celere lavorazione delle istanze da parte dell’ufficio e la possibilita di monitorare in
tempo reale lo stato del fascicolo attraverso il proprio PC.

Si riporta il prospetto dei modelli pili comunemente in uso presso la Corte di Appello,
distinto tra Settore civile e Settore penale (compresi i registri di Procura)

AREA CIVILE

CODICE DESCRIZIONE REGISTRO COMPETENZA j
MODELLO
Modello M 1I/B Ruolo generale degli affari civili - cause SEZIONI CIVILI
ordinarie: uffici articolati in sezioni
Modello M 3 Ruolo generale degli affari civili - SEZIONE LAVORO
controversie di lavoro, previdenza e
assistenza obbligatoria

Modello M 18 Ruolo generale degli affari civili non VOLONTARIA GIURISDIZIONE
contenziosi e da trattarsi in camera di
consiglio
AREA PENALE
CODICE DESCRIZIONE REGISTRO COMPETENZA

MODELLO

Modello M 7 Registro generale SEZIONI PENALI

Modello M 21 Registro delle notizie di reato PROCURA DELLA REPUBBLICA

Modello M 52 Registro delle notizie di reato PROCURA MINORI

Modello M 32 Registro del giudice dell’esecuzione SEZIONI PENALI — INCIDENTE

D’ESECUZIONE

Per le istanze di liquidazione per le quali si chiede la fase di Cassazione
convenzionalmente il numero di registro da indicare e il Modello “M 77.

Si precisa che dalla pagina di accesso al link: https:/Isg.giustizia.it ¢ possibile
scaricare il manuale operativo aggiornato.
Si allega per comodita vademecum operativo.

La presente nota e 1’allegato vademecum operativo saranno inseriti sulle news del
sito istituzionale di questa Corte di Appello.

Cordialmente ‘
s e L
b Vo S AN
“IUBIRETTO e N\ - IL DIRETTORE
Dott. Giovanni D'ACUNTO o) .ssa Filomena FILANNINO
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ALLEGATO 2
Vademecum per inserimento ed invio telematico dell’istanza di liquidazione
SIAMM

INSERIRE TIPOLOGIA di UFFICIO

&2 wanzawel

w | Archivio cedolini - NoiPA T+ Tulte le finee TPER - Tras. | & | Fatture & Conispettivi - M,

@E online
lquidarioni Spese di Glustiria

[ | Ricerca tseritti - Cudine de... (G Tribunate di Bologna - Ti.. 45 htanzaWeh | < INPS - Horme Page " Acquista if biglietta con le . &  DURC ”

&e sci rogistrate hsersci uscrnom © ¢ password 50 & il primo acases rogistea re g

Usen Hame | La procedura di accesso aira prevede 1

vassword: | ] - Regnteazione delfimente selerionanin d Lpo di uterite 1 persona bk s, Persons gunkica o dudio assicisto.
R Terminare la registrazione chiccando sul link rcevito per mal.
Ridlupors dat g nocesse - Cambiare la password

Regstrazione tenvinata

UM ghudizian Aeponibl por | quall & posdbiie prosent ars 1stanss onlne

Tpolaga utfico: | TRISUNALE | Localka uftiao: [goouma

INSERIRE TIPOLOGIA di UFFICIO




= | Archivia cedolini - Noi PA |1 Tutte le linee TPER - Tras.. |3, Fatiure e Corrispetiivi - H.. | Ricerca lscritt - Orgine de... (S Tribunale di Bologna - Tri &7 IstanzaWeb < INPS - Home Page ' Acquista il biglietto con le.. & [DURC

S

Servizi online
liquidazioni Spese di Giustizia

Logout

! i

Uffido destinatario dellistanza

Tipologia uffido (*): _mo_ou_oi © Digita
-y

;aaﬂo ». _.il...ll.l.ilI.clll ..E}w

e —— |
Settore: _mril mmvmi_n

Selezionare se il
procedimentgg

EE Inianzk Sarsacos

rio

CIVILE o PENALE

mcﬂx&ﬁ;a (* |selezions o Digita

w.ﬁ pagamento: |FUNZIONARIO DELEGATO

PR 2

Data o incarco:(*) m”.“rn ,,,,, _J..w

RGCE
Fase(*):

Sr_.io..... Digita

Seleziona o Digita “

INSERIRE TIPOLOGIA di UFFICIO

Localitd uffico (*): | Seleziona o Digita| v |
Cogrome Mogstran: [ ]

Canceler@ :

Qualifica (*); | Selezions o Digita) Vv

Tipo pagimentn: | ACCREDITO C/G POSTA/BANCA

Dala fine ricarico:(*) wll”i«umli

(<]




—

T

REGISTRO
*M. 21 (per
proc.pen.)
* M. 1/A- (pe
proc.civ.)

* M. 18- (per
proc.civ. VG)
* M. 7- (per
proc.civ. sez.
Lavoro)

FASE

(solo penale)
* M. 7 (per fase
appelio e

cassazione)
* ASSISE (per
fase appelloe
cassazione)

M. 47 (per fase
appello e
cassazione
MINORI)

i
W Select

bolini - Noi PA T Tume Je linee TPER - Tras..

Inserire tipo beneficiario: DIFENSORE

e e s s

e

Selezionare la QUALIFICA:
DIFENSORE D’UFFICIO PER STRANIERI
DIFENSORE DELL'IRREPERIBILE
DIFENSORE PARTE AMMESSA PATROCINIO A SPESE

U IstanzaWeb

&» Fatture e Comspettivi -

*| Ricerca tscritti - Orome de.. (5 Tribunale gl Bologna - Tri.. & Istanzawet,

DIFENSORE D’UFFICIO

@uﬂ: :

Benefidario

Tipo benaficario () _u__.dauan

v

Ente pagamenta: |FUNZIGMARIO DELEGATO v

3 a1/0 112018

DaLa piiciv ncarivo: (™

Regrstro(* ). _ --inserisci nuovo registro

R [ ==~ o [ e | 2o

2
ﬁ ey e
~
Qualfica (*): uu_.-nzmonm PARTFE AMMESSA PATROCINIO A SPESE DFLL O STATO'

Tipo pagamento: _._.unﬁu:on FOSTA/BANCA vl

Dala finz incatic. (7) (2101201

Ex Pretura Pronira: @

R [ -

e S —

_u\ﬁ Apgiungi || Aenulla

Sede Gudicante(* ) [Selezana o o_n.c_

v]

_l_-u.u.: © Digita

registro(*): |

| —

Fase{* ) _.:_5‘1..1 nuova fase

iv]

noam mam Snc_ﬂm:ﬁ mm_mN_ozma
PROCURA DELLA REPUBBLICA DI
Ex Pretura; U.._

R [ -

] {nome Provincia) oppure PROCURA DEI MINORI.
l(d Aggiungi Mb::i_u i

Sesione: |Selexiens o Digita]

1 Selezionare Inserisci nuova sede se non &

Nete procedmento: .-

presente la sede da selezionare.

Eventuali comunicazioni sull' istanza

Come sede giudicante:

T 2 R A5 2

Bt ARG L PN E.

1) PER | PROCEDIMENTI SPECIALI (MAE, ESTR, SIGE, RIPARAZIONE PER INGIUSTA DETENZIONE/PER ERRORE GIUDIZIARIO, MISURE DI PREVENZIONE,

RESTITUZIONE DEL TERMINE, ROGATORIE DALL’ESTERO) SELEZIONARE COME “SEDE REQUIRENTE” PROCURA GENERALE , INSERIRE COME “NOTIZIE REATO “ |
NUMERO E L’ANNO DEL PROCEDIMENTO SPECIALE , SELEZIONARE COME “REGISTRO” M21, INSERIRE COME “NUMERO REGISTRO “ IL NUMERO E L’ ANNO DEL

PROCEDIMENTO SPECIALE, SELEZIONARE COME “FASE” | MODELLI DI REGISTRO RIPORTATI A PAGINA 4 DELLE ISTRUZIONI OPERATIVE DELLA CORTE D’APPELLO

2)

(PER ESEMPIO | REGISTRI : M1, M2,M3,M5,M32, ECC.).
IN CASO DI ISTANZA DI LIQUIDAZIONE PER LA FASE DI CASSAZIONE INSERIRE IL NUMERO DI RG APP COME “NUMERO REGISTRO “.




Esempio di COMPILAZIONE COMPLETA e CORRETTA

Teh

hu v ﬁ G § mw IstanzaWeb

i B N ' - W A Y % s »
| Archivio cedolini - Nai PA T4 Tutte fe linee TPER - Tras. & |Fatture e Comispettivi - H.. |+ Ricerca Iscritti - Ordine de... (S Tribunale di Bologna - Tri. @ IstanzaWeb > INPS - Home Page | Acquista il biglietto conle. & DURC
Abilita Nevs  Guida affuss  FAQ %
E DatlAnagrafici & Fiscali Crea Istaniza  [HETFEEsERITY Istanze Cartaces Canbio Password
Uificio destinatario dell slanza
Tipolega ufficn (*); | TRIBUNALE ~] Locaith uffioa (*3: | ROLOGNA %
Cognoime Magistrate & [
Sellore: ﬂ Cancellaria :
Beneficiario
Tipo bunefwsaris (7): | DIFENSORE vl Quabtica (*): | DIFENSORE PARTE AMMESSA PATROCINIO & SPESE DELLO STATO v |
Ente pagamento: _qS.aE.Eo OELEGATO ,& Tipa pagamento; | ACCRE N0 C/0 POSTATBANCA i
Data intrio Incarice:{~} 91/01/2016 J..M Data fne ?uxa."»u?_asa_o ™~
Procedimento
Sede Requirente(): [PROCURA DELL A REPUBBLICA T BOLOGNA| v |
]
Ex Pretura Procura; —_H:
Numero reqisteo(*): (005175 ~i
Fase("}: _.s 16 - REGISTRO GEMERALE %2 B Pretum: —C.“
Semone: wlqua._-ontw!l '
W

Inserire nome e cognome del'IMPUTATO o
della PARTE PROCESSUALE - data di nascita —
codice fiscale — numero e data DECRETO del
patrocinio a spese dello Stato, autorita.

et T




Esempio di COMPILAZIONE

. 3 Archivio cedofini - Noi PA 7 Tutte e lin2e TPER - Tras... Pmmseauoﬂannni “H. [ Ricerca lscritti - Ordine de.. @Eu_._i#&wo_oaa - T @u IstanzaWeb L“xrm -Home Page | T Acquista il biglietto con le.. .r w_ucxn N
-y
" ~
Mome{“): [PROVA | Coanome (4 PRVA__ ]
Stato : | Seleriona o Digits v Provindia : [Selezionn o Digita ]
Conune : |Seleziona o ﬂu_r”..JJ )
e
codice fscale :|
Dati Demografici
Dat Residenza
Sato residenza ] Provinch residenza : [Seleziona o Digita v

Conune HKAI’N‘ ﬂiv i?ﬁ : i r[]“iii.:.i;.li

Indrizo residenza : | Telefono residenza : i

Telefono cefhare :| Fax :
Dati Comunicazioni

I
Dati Patrocinio
Mamers patrocinio (0025 } 2015 bk patrochio : DIMZ016 X |
Dggetto “_ ) E Autoetd : _mn_nn.!_-o Digita rh_
Data revoca patrocnio : ._!.fu Autorti reveca : _mo_o&i: © Digita v
ED e




7 IstenzaWeb

i ‘™4 Archivio cedolini - Noi PA Tt Tutte le linee TPER - Tras.. A Fatturee Corrispettivi - H.  |<* Ricerca lscritti - Ordine de... chcﬁ_m di Bologna - Tri.. & IstanzaWeb 5 INPS - Home Page .7 | Acguista il biglietto con le.. | & ' DURC

Logout

Servizi online

Uguidazioni Spese di Giushizia 4 : g

L e

Crea Istanza  EEEFTSTERV RN istanze Cartacee

Modifica Annulls  Generalith Cod. Fisc ale /Partita ba Indirizzo TIPOLOGIA Associa imputato alla ric hiesta
PROVA PROVA 0 Persona fisica 1
- |\. 2 ,@ T L O e = B o

Indietro _ ﬁi.!_linaﬂg nuova Parte |

_,‘_..:E,.;;m Qiustiziait/SIAMM/istanzaWeb/istanzaPages/Richiestalstanza aspx

- B B/




s F Archivio cedolini - Nai PA 7/ Tutte le linee TPER - Tras.. 4 | Fatture e Corrispettivi - H.. ¢ Ricerca scritti - Ordine de.. OESS; diBologna - Tri.. & | istanzaWeb > INPS - Home Page # | Acquista il biglietto con le.. m..mvcxn

»

Sede Gudkantel*): [TRBUNALE NEOLOGNA /]

Hote procedimnte: |

Parte processiste |

Evenluall comunicazioni sulf stanza

— v Fx Pretura: M._H_M_

|

Upbad fle pat (1): | mr,m.u.__r..

i [

I

Richiesta

Tipologia dchiesta: | DHORARIO/VACAZIONE | v |

i |
f

ONORARIO e SPESE

| Upload the pot I Rimuori fte |
| Upload fRe pdf || Rimuovi file |
imserimento dettagh |




& (&} nttps./iscgiustiziait
X ®comert v I Select
i | Archivio cedolini - Noi PA ‘T Tutte le linee TPER - Tras. A | Fatture e Corrispettivi- K. = Ricerca lscritt - Ordine de.. (S 1ribunale di Bologna - Tri.. & IstanzaWeb < INPS - Home Page &' Acquista il biglietio con le.. & DURC

Logout

Servizi online

e di Giustizia
Se si sceglie questa opzione ss,_l AblllaNevs  gudasluss £
attenzione modificare la -
INSERIRE QUI 'IMPORTO COMPLESSIVD
percentuale 15 .
comprensivo del 15% ll_
_.@.ﬁs.a.sw_aeaunaqiti . i e )

Totale m“‘ -

[ammaiia ] [ Regisua i dati it |

INSERIRE QUI FIMPORTO RICHIESTO SENZA LE SPESE GENERALI

gpm——

A

Dopo la registrazione, cliccando su “Annulla” si ritorna nella pagina
precedente (non si annullano i dati inserit

e 0

Wnﬁwm_muw.m_rm__ SUSIAMM IstanzaWeb/istanzaPages/Richiestalstanza a Ux_

e ——




2 stanzaweb

b " Archivio cedolini - Noi PA T Tutte le linee TPER - Tras. @ | Fatture e Comispettivi - H.,

“* | Ricerca Iscritti - Grdine de... (S Tribunale di Bolagna - Tri.

@ IstanzaWeb <> INPS - Home Page 47 Acquista i biglietta con le.. & DURC

Servizi online
liquidazioni Spese di Glustizia

Logout

Abilita Neve  Guidaalluso  FAD

icie Fiscal Crea lstanza

Uficio destinatario dell'istanza

v

Tipologia uffices (7): | TRIBUNALE

Nomz Magstrate : m o el
Settore: _...l.nM.T:_s Euir

Beneficiario

Tipe benaficiano (*); | OF ENSORE

€nte pagamento: | FUNZIONARIO DELEGATO

Data ineio incarico:(™) m

RedditiC

P —

it e, -

Qualfica (*): | IFESORE PARTE AMMESSA PATROCINIO A SPESE DELLO STATO V]

[£2

T pagamento: [ACCREDITO C/0 POSTA/BANCA

Data fne incarkos{~) (01101




R R

D IstanzaWeb

Servizi online

Uquidazloni Spese di Giustizia

N woeies s

Logout

FaQ

tHERUSIEE | Crea Istanza Istanze

Richiesta effettuata con successo!
Per inviare o stampare [stanza tomare alla pagina della gestione delle Istanze On Line.

Per validare llistanza & necessario inviare Il pdf scaricato dal sistema all'indirizzo istanzaweb slamm@giustiziacert.it come allegato alla mail pec personale utilizzata per registrarsi al sistema.

10



=D

Guidaaluse  FAQ

Crea I5tanza Istanze On Line

L'ISTANZA PUO’ ESSERE MODIFICATA o ANNULLATA.

Per INVIARE I'ISTANZA SCARICARE il DOCUMENTO in pdf

Situaziona defle istanze presentate:

Deltaglio Modifica Annulla Recupera

&
&

[Resa]
Importo Importe
el s R Prot, N tinasi Data Importo 5o
L. Sinmm v.-::-n_us " snvqoansiu_ean Sato Istanza Pravy, Prowy, Sebio thte
S PSSR Ltorda HNetto
TRIBUNALE DI
W1276630 BOLOGHA 20/06/2017 ATTIVO 761,28 PENALE

Procedimento ——

HR:
019310/2011 -
!.N_..

RG:
005175/2015 -
M. 16-
REGISTRO
GENERALE -
TRIBUNALE DI
BOLOGHA

wnload

o

Parti ~
Proc essuali




ISTANZA DIPAGAMENTO DELLE SPESE DI GIUSTIZIA

Capitolo/ Articolo da bilancio det o
EEUEED T G DAY

oRgetto del pagamento
FEOCURA DELLA RETUSBLEA TF O OGN A e Syt s

130 TRIMUNALE IXRNMEONA B 18, BECITIO GINIRRL &

Nro Protecollo Web

1276630

Dati Anagrafici del Beneficiario

= VITALL [ Nome govasea

Datn Al Nascita 29/10/1973 | 5ess0 M | Nato a REGGIO CALABRIA

[ mocams  [raua

Codice Fiscale VILG:aisRaorze |

Dati Identificativi dei Beneficiasi - Societa

Denominazione | Sede

Partita [VA

| Rapprecentante Legale

Generalith Associati:

Liguidazions delle spese di giustizia . DIFENSORE PARTE AMMESSA PATFIY & 0101/ 3016 al 01/01/2010
Causale

Tmiparto

Spese L)
Indennity Fl
Onorasio / Vacaziond 0
Oneri Previdenzial Soggetti a Ritennta [
Omers Previdenziali non Soggetti 4 Ritenuta M
ConIVA paria€ 1728

Totale Complessivo lordo di € 761,28
Dati asferta

v T

Paemea | otiParemn |00 Jiccameo | oo Touleme

{tnt lettere) EURQ shtecemiorassanhme, 25

*  Inwia o raccogll firme

* WHiErzare § cortiticati

R PRI ST

by

Fistanza & inviata all'ufficio
competente ... va stampata, e allegata alla richiesta di
liquidazione da presentare nei relativi uffici:
- CIVILE: va allegata alla richiesta e
telematicamente utilizzando il SICID;
- PENALE: va allegata alla richiesta e depositata a
mano.

A questo punto stata

inviata

—

f. .
— REEISHG BLE
i NOTZIE DI
o REATO -
E PROCURA DELLA
B REPUBBLICA DI
m.,, BoL0GA

n

ﬁ RG:

i 005175/2015 -
E M. 16~

m REGISTRO

B GENERALE -

- TRIBUMALE DI
: B0LOGNA

12



